ＳＩＢＡ海外進出講座

海外取引に必要となる英文ビジネスレターの作成講座を開催いたします。最近活発になってきているアジア各国との取引においても、英文で手紙やＥメールよるやりとりができれば安心です。講座では、英文ビジネスレターを作成する上で必要となるマナーや基本パターンを学びます。海外企業との貿易取引に興味がある方、もう一度基礎を復習したい方、この機会をぜひご利用下さい。
記

１．日　時　　平成２４年２月１６日（木）　１３：３０～１６：３０
２．会　場　　静岡県産業経済会館　３階　第一会議室
　静岡市葵区追手町４４－１（ＪＲ静岡駅北口から徒歩１０分）


※駐車場がございませんので公共交通機関をご利用ください。

３．内　容　　英文ビジネスレター作成講座
Iビジネスレターの基本
ルールとマナー、レターとメール(e-Mail)の書式、書き方のポイント
II　事例と演習
　　　　　　　　売り込み(輸出)、引き合い(輸入)、注文、輸送、支払、クレーム
海外出張のアレンジ、挨拶、礼状、 社交通信文
４．講　師　　宇高　昇　氏　（財）海外職業訓練協会（ＯＶＴＡ）国際アドバイザー
　　　　　　　大手化学メーカーの米国子会社役員として１０年以上の駐在経験のほかベトナムでの駐在経験５年と海外経験が非常に豊富な講師です。
５．定　員　　５０名（申込先着順）
※受講票は発行しません。お申込み後に事務局から連絡がなければ、申込み受理とご理解下さい。
６．参加費　　無料
７．申し込み問合せ先　　社団法人静岡県国際経済振興会　　　担当：生嶋　TEL：054-254-5161
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

社団法人静岡県国際経済振興会　行　　　（FAX：０５４－２５１－１９１８）
英文ビジネスレター作成講座　参加申込書

	貴社名
	所属・役職等
	ご氏名

	
	
	

	
	
	


ご住所　　〒
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
電話：　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ：　　　　　　　　　　　　
Ｅメール：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
英文ビジネスレター作成講座


海外取引に必要な手紙やメールの基本




















※ご記入いただいた内容は、当事業の参加者把握のため利用するほか、事務連絡や関連事業のために利用することがありますが、第三者に公開するものではありません。

